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INSTRUCAO NORMATIVA COREN-SC N° 004 DE 04 DE SETEMBRO DE 2025.

“Dispoe sobre o uso do Espago de Convivéncia da
Sede do Coren-SC e da outras providéncias”.

A Presidente do Conselho Regional de Enfermagem — Coren-SC, em conjunto com a Primeira-
Secretaria da Autarquia, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais conferidas na Lei n° 5.905
de 12 de julho de 1973, bem como pelo Regimento Interno da Autarquia, alterado pela Decisdo
Coren-SC n° 050/2024 ¢ homologado pela Decisdo Cofen n® 203/2024;

Considerando a necessidade de regulamentar o uso adequado do Espago de Convivéncia localizado
no 9° andar da Sede do Coren-SC, a fim de preservar a ordem, a higiene, a seguranga ¢ a boa
convivéncia entre 0s usuarios;

Considerando a destinagdo do espaco também para a realizagdo de refei¢des, em condig¢des
apropriadas de higiene e seguranca; e

Considerando, por fim, a deliberacdo da Diretoria do Coren-SC em sua 47* Reunido Ordinéria;

Resolvem:

Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos para utilizagdo, preservagdo e manutengao do Espago
de Convivéncia da Sede do Coren-SC (area interna e externa do atico).

Art. 2° O Espaco de Convivéncia da Sede do Coren-SC destina-se a:

I. Integracdo social, cultural e institucional dos Empregados, Conselheiros, Colaboradores e
Visitantes autorizados;

II. Realizagao de refeigdes individuais ou coletivas;
III. Realizacdo de eventos institucionais, previamente autorizados;
IV. Promocgao do bem-estar e da interagdo entre usuarios.

Art. 3° Poderao utilizar o Espago de Convivéncia da Sede do Coren-SC:

I. Empregados, conselheiros, colaboradores e trabalhadores terceirizados do Coren-SC;
II. Visitantes e Convidados, desde que acompanhados e autorizados;

III. Demais pessoas autorizadas pela Administracao.

Art. 4° A utilizagdo do Espago de Convivéncia da Sede do Coren-SC para eventos, reunides ou
atividades especificas dependera de solicitagdo formal encaminhada a Divisdo Administrativa
(Diad).
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§1° O pedido deverd ser realizado mediante o formulario constante no Anexo II ou por
comunicagdo eletronica oficial, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias.
§2° A Divisdo Administrativa analisard a compatibilidade do uso solicitado com a finalidade
do espago e deliberara quanto a autorizagao, se for evento interno.

§3° A autorizacdo, se concedida, serd comunicada formalmente ao solicitante, podendo
conter condi¢des adicionais, como horérios, limpeza, seguranca ou uso de equipamentos.

§4° Para evento externo, a Diad devera submeter o pedido a autorizagdo prévia da
Superintendéncia.

Art. 5° O uso do espago deve respeitar sua finalidade e os horarios de funcionamento autorizados
previamente (Anexo I).

Art. 6° O Espago de Convivéncia da Sede do Coren-SC ficara aberto ao publico interno de segunda-
feira a sexta-feira das 07h15min as 16h30min.

Art. 7° E vedado:
I. Utilizar aparelhos elétricos ndo autorizados, salvo os disponibilizados pelo Coren-SC;
II. Danificar ou retirar equipamentos, moveis € materiais do espago;

1I. Consumir bebidas alcoolicas, cigarros, charutos, cachimbos, cigarro eletronico ou
qualquer produto similar;

I11. Emitir sons audiveis no local usando caixas de som ou similares. O uso de audio
deve ser feito apenas com fones de ouvido, exceto em eventos previamente
autorizados;

IV.  Praticar atividades que atentem contra a ordem, a moral ou a seguranga dos
presentes.

Art. 8° Os usudrios deverao zelar pela limpeza, conservagao e seguranga do local, sendo obrigatoria
a devolu¢ao do espago nas mesmas condigdes de uso.

Art. 9° Os equipamentos de micro-ondas, fornos elétricos e sanduicheiras somente poderdo ser
utilizados no Espago de Convivéncia da Sede do Coren-SC.

Art. 10 As refeigoes deverdo ser realizadas obrigatoriamente no Espago de Convivéncia da Sede do
Coren-SC.

Art. 11 O usudrio ou responsavel pelo evento respondera por qualquer dano causado ao espago ou
a seus equipamentos, sujeitando-se a reparacao dos prejuizos.

Art. 12 O descumprimento desta Instru¢do Normativa poderd implicar san¢des administrativas
cabiveis.
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Art. 13 Os casos omissos serdo resolvidos pela Superintendéncia.
Art. 14 Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.
Art. 15 D¢ ciéncia e cumpra-se.

Floriandpolis, 04 de setembro de 2025.
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ANEXO I - REGULAMENTO SIMPLIFICADO DO ESPACO DE CONVIVENCIA DA

SEDE DO COREN-SC - PRINCIPAIS REGRAS

Destina-se a integracao, refeicdes e bem-estar dos servidores e colaboradores;

Uso de micro-ondas, forno elétrico e sanduicheira somente no Espaco de

Convivéncia;

E proibido:
e usar aparelhos elétricos nao autorizados;

e consumir bebidas alcoolicas, cigarros, charutos, cachimbos, cigarro eletronico ou
qualquer produto similar;

¢ danificar ou retirar moveis e equipamentos do espago de convivéncia sem a prévia
autorizagao;

¢ usar som em volume alto;
O espago deve ser mantido limpo apds o uso;

Para eventos internos, solicite autorizagdo a Divisdo Administrativa (Anexo II).
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ANEXO 1
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE USO DO ESPACO DE CONVIVENCIA

1. Dados do Solicitante
J Nome:
Unidade/Setor:

Contato (telefone/e-mail):

2. Dados do Evento
. Titulo/Finalidade:

o Data: //
. Horario de Inicio: Horario de Término:
. N° de Participantes previstos:

3. Responsabilidades

() Comprometo-me a zelar pela conservagdo do espago e equipamentos;
() Comprometo-me a devolver o espago nas mesmas condigdes de uso;

() Comprometo-me a atender eventuais condigdes adicionais fixadas pela Administracdo.

4. Assinatura do Solicitante

5. Parecer da Superintendéncia, quando publico externo
() Deferido ( ) Indeferido

Observacoes:
Data://

Responsavel pela Superintendéncia
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